Dokumenty pasirasymas mobiliuoju e-parasu per mitsoft.It

1. Norédami pasirasyti dokumentus mobiliuoju elektroniniu parasu pirmiausia turite nueiti j
https://signa.mitsoft.It interneto svetaine ir joje iS ,DaZniausiai atliekamy veiksmy“ grafos
pasirinkti punkta - ,Sudaryti ADOC dokumentq”:

j@i Signa Web I + l

@ MIT-SOFT UAB(LT) | https

signa.mitsoft.lt/siana fwicket:pageMapName/wicket-1

.
g» Signa Web

Sveiki atvyke | Signa Web svetaine!

Signa Web paslauga skirta kurti ir tikrinti pasirasytus elektroninius dokumentus, kuriy formatas atitinka Lietuvos arc
dokumento specifikacijos ADOC-Y1.0% reikalavimus.
SuZinoti daugiau apie Sigha Web...

@3 Pradéti naudotis Signa Web paslauga (@ signa Web vartote
Sis dokumentas tr
Dazniausiai atliekami veiksmai: Web paslauga.

# Sudaryti ADOC dokumentg
A Nurodykite pagrindini dokuments, jveskite metaduomenis,
pasirasykite ir i$saugokite ADOC dokuments savo kompiuteryje. A\ 0sy pateikti duor

Noredsmi, kad sie

. Pasirasyti ADOC dokumenta
e Nurodykite turima ADOC dokuments, ji pasirasykite ir iSsaugokite
savo kompiuteryije.
Koreguoti ADOC dokumentg

== Nurodykite turima ADOC dokuments, pakeiskite jo duomenis,
8]
pasirasykite ir iSsaugokite savo kompiuteryje.

2. Atsidariusiame lange pasirinkite dokumento kurj norite pasirasyti elektroniniu parasu failg i$
savo kompiuterio, paspausdami mygtuky ,Pasirinkti’ (mygtuko kalba priklauso nuo jusy
narSykléje nustatytos kalbos). Faily tipai: docx; xIsx; pptx; ppsx; odt; ods; odp,; pdf; tif; tiff; jog;,
jpeg; jfif; png. Taliau jei pasirinkto failo formatas néra leidziamas ADOC dokumentuose,
tuomet programa bandys jj konvertuoti j priimtino formato failg pries jj patalpinant j kuriamg
ADOC dokumenta:

Sudaryti ADOC dokumentg

[y Pagrindinio dokumento failas [dedamas | kuriama ADOC dokuments,

= Privalomi laukai pazymeti ,**,

Pagrindinis dokumentas

Failas™: ‘ |\ Parinkti.. F

Jei pasirinkto 130 formatas nera leidfiamas ADOC dokumeniuose, (7]
tuomet programa bangys ji korwvertuot! { priimiino formato 15ig
pries ji patafpinant | kuriamg AROC dokuments,




3. Jei Jusy pateiktas failas negali bati iSsaugotas kaip pagrindinis dokumentas, nes jo formatas
ADOC dokumentuose néra leidZiamas, tuomet atsiradus t3 nurodanciai lentelei, spauskite
mygtuka , Konvertuoti”:

Sudaryti ADOC dokumenta

{}} Pagrindinio dokumento konvertavimas.
Jasy pateiktas failas negali bOti igsaugotas kaip pagrindinis dokumentas, nes jo
formatas ADOC dokurmentuose néra leidZiamas.

Programa gali pabandyti £] faila konvertuoti | leidZiamo formato failg (POF/A).
Sekmingai konvertuotas failas bus patalpinamas | ADOC dokuments,

[ < Atgal Hl Konverfuioti H

4. Sukonvertavus dokumentg, spauskite mygtukg , Testi”. Tuomet atsiradusioje lenteléje jveskite
reikiamus dokumento sudarytojo ir dokumento gavéjo duomenis. Jei pazymeésite varnele ties
LJsiminti Siuos duomenis” grafa, tuomet tolimesnése lentelése Jums nereikés pildyti tos pacios
dokumento sudarytojo informacijos:

Sudaryti ADOC dokumenta
& Informacija apie dokumento sudarytojs ir gavajs,

S5 Privalomi laukal pagymeti 4

Dokumento sudarytojas

Statusas™: || Fizinis asmuo = v |

Sektorius™: || \-,-'atug v
vardas, pavarde™: ||
Asmens kodas: |

Adresas™;

Dokumento gavaijas

Statusas™: || Juridinis asmua |+ |

Sektorius®: |Viedasis v

[ Isiminti §iuos duormenis

[ < atgal ][ Taliau =




5. Atsiradusioje lenteléje pazymékite dokumentus, duomenis ir parasus, kuriuos norite pasirasyti
ir spauskite mygtuky , Toliau”:
Pasirasyti ADOC dokumenta

? Pazymekite dokumentus, duomenis ir parasus, kuriuos norite pasirasyti.

& [ & TURINYS

T pmeivenpdf [ +—
=[] METADUOMENYS
& Dokumento pavadinimas: Tesisdnsy [ €+
=-[] . Sudarytojai
B smus fenaitis, Adresas: han 35 Jontik [

Toliau =

6. Kitoje lenteléje jveskite paraso duomenis: pasirinkite pasiraSymo datg ir laikg, nurodykite
pasiraSymo paskirtj (pasiraSymas; tvirtinimas; vizavimas; suderinimas; registravimas; gauto
dokumento registravimas; supazindinimas; archyvinis patvirtinimas; kopijos tikrumo
patvirtinimas). Taip pat nurodykite pasirasancio asmens duomenis. Viskg tinkamai uzpilde,
spauskite ,, Toliau”:

Pasirasyti ADOC dokumenta

# Iveskite paraso duomenis.
<5 Privalomi laukai pagymeti

Faradas
Pasiragymo laikas*:|2012-10-03 | [ @ [15:50:12 | @

Paskirtis*:| pasiragymas M

[ uzdeti laiko 3ymq @

Pasiragantis asmuo

vardas, Pavarde™: [vra jowia

= I
Pareigos: [yies
|

Struktirinis padalinys: |

[siminti iuos duormenis

[ < Atgal ] [ Toliau =




7. Jeiviskas teisingai, tuomet iSvysite elektroninio paraso pasiraSymo infrastrukttros pasirinkimo

langgy. Pasirasant mobiliuoju parasu, Jums pirmiausia reikia pasirinkti savo mobiliojo paraso
paslaugy teikéjg, tuomet spausti mygtuka , Toliau”:
Pasirasyti ADOC dokumentg

;‘J/ Pasirinkite pasirasymo infrastruktira,
Lokalus saugaus parado kirimo jrenginys @

@] \/ Lokalus jrenginys

Mobiliojo paraso paslaugy teikejai @

(@) @ {daugiau informacijos)

® @Omnlte| {daugiau informacijos)

®) TELE2 {daugiau informacijos)

©) teledema {daugiau informacijos)

[ < Atgal ]“ Toliau >

8. Kitoje lenteléje jveskite vartotojo duomenis mobiliajam pasirasymui — telefono numerj, kuriuo

buvo registruotas JUsy mobilusis parasas ir savo asmens koda. Tuomet spauskite , Toliau”:
Pasirasyti ADOC dokumentg

| [veskite vartotojo duomenis mobiliajam pasirasymui.
Privalorni laukai pagyrneti ,*"

Mobiliojo pasirasymo vartotojas

Telefono numeris™* ,4_-3_?55

Asmens kodas® | |

Spausdamas mygtuks Joliag® sukinku, kad Sie asmens duomenys bidby perducti mano

mobilinjo ryEio operatoriui arba jo duameny tvarkytajui patikrinki, ar akbyvuotas mano
kealifikuotas sertifikatas,

[ Isiminti $iuos duormenis

l = Atgal H Toliau = ]




9. Atsiradusioje lenteléje matysite pagrindine informacijg apie pasiraSomg dokumentg. Taip pat

paspausdami mygtuka ,Taip” turésite uztikrinti, kad tikrai norite pasirasyti dokumenta
pasirinktu sertifikatu:

Pasirasyti ADOC dokumenta

L o
[{5‘_‘,- Dokumentas pasiraSomas...

Ar tikrai norite pasirasyti dokuments su Siuo sertifikatu?

EED

Sertifikatas (detalesné informacija):
Sertifikato paskirtys:

« Meigsigynimo uZtikrinimas
Sertifikatas yra kvalifikuotas
Turétojas: TiEaE R e, a1 { 1M
Leidéjas: ¢ g
Galioja nuo 2012-03-02 iki 2017-03-01
Sertifikato taisyklés:

* 1.3.6.1.4.1.10015.11.1.2 {(www.sk.ee)
none

10. Patvirtine, kad norite pasirasyti dokumentg, iSvysite lentele su pasiraSomo dokumento
verifikacijos kodu, toks pats kodas turi pasirodyti ir Jisy telefono ekrane. Kodams sutapus,

turétumeéte jvesti specialy PIN kodg j savo telefono jrenginio ekrane atsiradusig lentele, taip
galutinai patvirtindami pasirasyma:

Pasirasyti ADOC dokumentg

[%Tul, Dokumentas pasiraSomas...

o

Pasirasomo dokumento verifikacijos kodas:
HYES

Kreipiamasi | paslaugy teikejg sanfraukos perdavimui j jOsy mobilyjj
telefona,..

Laukiame atsakymo... {1 s)




11. Kai dokumentas bus pasirasytas, iSvysite lentele su patvirtinimu, kad dokumentas sékmingai
pasirasytas. Spauskite mygtuka ,ISsaugoti’ ir tokiu bldy iSsaugokite pasirasyta dokumenta
ADOC formatu savo kompiuteryje, kitu atveju jis nebus iSsaugotas Signa Web serveryje.

Pasirasyti ADOC dokumenta

‘\\,/? Diokumentas sékmingal pasirasytas,

Pasirinkti dokumento elementai buva sekmingai pasirasyti,

DEMESION Mepamirskite prieg baigiant darba su Signa Web atsisiysti
pasiradyty dokuments ir iEsaugoti jj sawo kompiuteryie (myghukas
JEsaugotity!

Bajgus dartig, 15t AROC dokuimantss netius Ssaugoiss Signs Wit
SV IE.

[ Testi dokurnenta sudaryms, “ IEsaugoti ]

12. PasirodZiusioje lenteléje, pazymeékite ,jrasyti j diskg” (kalba priklauso nuo jlsy narsykléje
nustatytos kalbos) ir spauskite ,Gerai”. Tokiu bldu pasiraSytas dokumentas ADOC formatu

atsidurs Jasy kompiuteryje.
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Pasirinkka Failo informacija

Failas: s¢rryspdf /2

Failo tipas: PDF formato dokumentas ilgalaikiam saugojimui (PDF/4)
Failo dydis: 95,1 KB

Failo atvérimas: Tustavivsae. adoc
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