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UZIMTUMO TARNYBOS PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS SOCIALINES APSAUGOS
IR DARBO MINISTERIJOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS
KONTROLES TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Uzimtumo tarnybos prie Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Uzimtumo
tarnybos prie Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Uzimtumo
tarnyba) vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) pirkimy planavimo, inicijavimo, pasirengimo pirkimams,
pirkimy vykdymo, vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) sudarymo,
vykdymo ir ataskaity teikimo tvarka.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
(toliau — Viesyjy pirkimy jstatymas/ VP]), Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu VieSyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,.Dél Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraSo patvirtinimo* (toliau — MVP tvarkos apraSas), Viesyjy pirkimy tarnybos parengtomis
Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés gairémis, kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais
teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams,
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
jsigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis biity laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalinéje teis¢je,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Uzimtumo tarnybos
veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Taisyklémis privalo vadovautis visi Uzimtumo tarnybos darbuotojai, dalyvaujantys
Uzimtumo tarnybos vieSyjy pirkimy procese.

5. Uzimtumo tarnybos direktoriaus ar jo jgalioto asmens paskirti darbuotojai atsako uz
paskirty funkcijy atlikimg tinkamai ir laiku.

6. Taisyklése vartojamos sagvokos:

6.1. Pirkimy iniciatorius Uzimtumo tarnybos struktiirinis padalinys arba darbuotojas, kuris
nurodé poreikj isigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengé jy technine specifikacija
ir (ar) jos projekta;



6.2. Pirkimy organizatorius — Uzimtumo tarnybos direktoriaus ar jo jgaliotojo asmens
paskirtas darbuotojas, kuris Uzimtumo tarnybos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy
organizatoriy, turi buti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines zinias ir VieSyjy pirkimy
Jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriai gali biiti
tik nepriekaistingos reputacijos asmenys;

6.3. Pirkimo paraiSka — UZimtumo tarnybos nustatytos formos dokumentas, kuriame
Pirkimy iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo sglygas ir kitg informacija, kuri pagrindzia jo priimty
sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Taisykliy 3
priedas);

6.4. Pirkimy planas — Taisyklése nustatyta tvarka parengtas ir Uzimtumo tarnybos
direktoriaus patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy atlikti prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy sarasas (Taisykliy 2 priedas);

6.5. Pirkimy sarasas — iS dalies uzpildytas Pirkimy planas ateinantiems biudzetiniams
metams (Taisykliy 1 priedas);

6.6. Pirkimy suvestiné — Uzimtumo tarnybos parengta ir Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) viesai skelbiama informacija apie visus biudzetiniais
metais planuojamus vykdyti pirkimus, i§skyrus mazos vertés pirkimus;

6.7. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiiilg tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikianc¢ius VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose
nurodytus subjektus), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus darbus ir kainas
rinkimas, analizé ir apibendrinty i§vady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais,
priimti;

6.8. UZ pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezitira atsakingas
asmuo — Viesyjy pirkimy skyriaus vedé¢jas, kuris rengia einamaisiais biudzetiniais metais numatomy
vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy plana, rengia ir skelbia §iy pirkimy suvestine, rengia
su pirkimais susijusius vidaus teisés aktus ir uztikrina jy atitiktj vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams, pildo ir tvarko vieSyjy pirkimy registrus, uztikrina
vieSyjy ir privaciy interesu deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy pasiraSyma laiku, jtraukia
tiekéjus 1 nepatikimy tiekéjy ir melaginga informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, saugo perduotas
pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja jy perdavimg ] archyva, kaupia ir rengia statisting
informacija apie atliekamus pirkimus, tvarko CVP IS duomenis apie UZimtumo tarnyba ir jos
darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.). Sias funkcijas gali atlikti ir kitas UZzimtumo
tarnybos direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu paskirtas darbuotojas;

6.9. UzZ sutar¢iy vykdymo prieZiiirg atsakingas asmuo — Uzimtumo tarnybos darbuotojas,
nurodytas pirkimo sutartyje, kuris prizitri (organizuoja) Uzimtumo tarnybos sudarytose sutartyse
numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy,
paslaugy, darby atitikt] sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat
inicijuoja ir teikia sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy
tiekéjui, nevykdanciam arba netinkamai vykdan¢iam sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo,
rengia pirkimo sutarciy pakeitimo projektus;

6.10. CVP IS administratorius — Viesyjy pirkimy skyriaus vedéjas ar ji pavaduojantis
Viesyjy pirkimy skyriaus darbuotojas, turintis teisge CVP IS tvarkyti duomenis apie Uzimtumo
tarnyba ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

7. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme, kituose
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teises aktuose.

8. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

Il SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS



9. Uz VPI ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinimag
Uzimtumo tarnyboje yra atsakingas Uzimtumo tarnybos direktorius.

10. Uzimtumo tarnybos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese:

10.1. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas
asmuo;,

10.2. Pirkimy iniciatorius;

10.3. Pirkimy organizatorius;

10.4. Viesyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija);

10.5. Uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo.

11. Komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté didesn¢ kaip
30 000 Eur (trisdesimt tikstanciy eury) be pridétinés vertés mokeséio (toliau — PVM), jeigu
Uzimtumo tarnybos direktorius ar jo jgaliotas asmuo nenusprendzia kitaip.

12. Atsizvelgiant j pirkimy apimtj ir pobiidj, Uzimtumo tarnybos direktoriaus sprendimu gali
buiti paskirti keli Pirkimy organizatoriai ar sudaryta Viesyjy pirkimy komisija vienam ar keliems
pirkimams arba VieSyjy pirkimy komisija Uzimtumo tarnybos direktoriaus nustatytam laikotarpiui.
Viesyjy pirkimy komisijos sekretoriumi paprastai skiriamas VieSyjy pirkimy komisijos pirmininko
paskirtas Viesyjy pirkimy komisijos narys.

13. Komisija veikia Uzimtumo tarnybos vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir suteiktus
jgaliojimus. Komisija dirba pagal Uzimtumo tarnybos direktoriaus patvirtintg darbo reglamenta ir yra
atskaitinga Uzimtumo tarnybos direktoriui, vykdo tik rasytines uzduotis ir jpareigojimus. Komisija ir
Pirkimy organizatorius sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima savarankiskai.

14. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, Uzimtumo tarnybos direktoriaus sprendimu, gali biiti kvieciami ekspertai konsultuoti klausimu,
kuriam reikia specialiy ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasiilymams nagrinéti. Konsultacijos su
ekspertais turi vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

15. Pries§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Uzimtumo tarnybos darbuotojai ar
pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy
organizatorius, Viesyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai ir kt., dalyvaujantys pirkimo
procediirose ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, turi pasirasyti konfidencialumo pasiZadéjima
(Taisykliy 4 priedas). Konfidencialumo pasizadéjimas pasiraSomas vieng kartg. Pirkimy iniciatoriai,
Pirkimy organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir vieSyjy pirkimy procediirose
dalyvaujantys ekspertai, pries pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, o taip pat ir pirkimy
vykdytojo vadovas turi uzpildyti vieSyjy ir privaciy interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos
Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatyme.

16. Uzimtumo tarnyba pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali
jgalioti kitg perkancigjg organizacija (toliau — Igaliotoji organizacija). Uzimtumo tarnyba Igaliotajai
organizacijai nustato uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

17.  VieSyjy pirkimy skyrius (toliau — ir VP skyrius) privalo uztikrinti, kad prekés, paslaugos
ir darbai, vadovaujantis VPI 82 straipsniu, biity jsigyjami naudojantis centrinés perkanciosios
organizacijos (toliau — CPO) atlikta pirkimo procedira ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar
sudaryta preliminarigja sutartimi kai:

17.1. pirkimo sutarties verté didesné kaip 15 000 Eur (penkiolika tikstanciy eury) be PVM;

17.2. numatomos jsigyti prekeés, paslaugos ar darbai atitinka Uzimtumo tarnybos poreikius ir
Uzimtumo tarnyba negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama
tam skirtas lésas.

18. Siulymg pirkti per CPO arba i$ jos, Uzimtumo tarnybos direktoriui gali teikti Pirkimy
iniciatorius, Pirkimy organizatorius arba VieSyjy pirkimy komisija, taciau nusprendus pirkimo
nevykdyti per / 1§ CPO, sililymg teikiantis subjektas privalo pateikti motyvuota Sio sprendimo
pagrindima, kuris turi buti nurodytas Pirkimo paraiSkoje.



19. Motyvuotg sprendimo pagrindimg neatlikti pirkimo naudojantis CPO elektroniniu
katalogu Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo
nurodo pirkimo dokumentuose kaip nustatyta VP] 82 straipsnio 2 dalies 1 punkte.

20. Uz pirkimu planavimg, organizavima ir organizavimo prieZiiirg atsakingo asmens
funkcijos ir atsakomybé:

20.1. pagal i$ Pirkimy iniciatoriaus gautg pirkimy poreikj, rengia ir teikia Uzimtumo tarnybos
direktoriui tvirtinti Uzimtumo tarnybos einamyjy biudZzetiniy mety Pirkimy plang ir jo pakeitimus,
skaiCiuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo biidus;

20.2. esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina Uzimtumo tarnybos Pirkimy
plang;

20.3. pagal Uzimtumo tarnybos direktoriaus patvirtintg Pirkimy plang rengia Uzimtumo
tarnybos Pirkimy suvesting ir ja ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o
patikslinus pirkimy plang — suvesting nedelsdamas, skelbia Viesyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1
dalyje nustatyta tvarka CVP IS ir gali skelbti Uzimtumo tarnybos interneto svetainés skiltyje ,, Viesieji
pirkimai®;

20.4. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
2 dalies 2 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir gali skelbti Uzimtumo
tarnybos interneto svetainés skiltyje ,,VieSieji pirkimai®;

20.5. rengia pirkimy organizavimo taisykles;

20.6. rengia pirkimy vykdytojo vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su
pirkimais;

20.7. atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

20.8. wuztikrina, kad naujai paskirtas Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, visi naujai
sudarytos VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasirasyty
konfidencialumo pasizadéjima ir uzpildyty vieSyjy ir privaéiy interesy deklaracija;

20.9. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties pazeidimo — jtraukia tiekéjus i
nepatikimy tiekéjy sarasa;

20.10. jtraukia tiekéjus | melagingg informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, jei pirkimo
procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melaginga informacija, kaip nustatyta VP] 46 straipsnio
4 dalies 4 punkte (Sig informacijg Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo prieZilirg
atsakingam asmeniui taip pat gali perduoti Pirkimy organizatorius arba Viesyjy pirkimy komisija);

20.11. saugo jam perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja pirkimy byly
perdavimg j archyva,;

20.12. pagal poreikj kaupia ir rengia statisting informacija apie Uzimtumo tarnybos atliktus
ir atliekamus vieSuosius pirkimus.

21. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

21.1. atlieka Rinkos tyrima;

21.2. rengia ir teikia Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo priezilirg
atsakingam asmeniui informacija apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais
biudZetiniais metais (Pirkimy sarasg);

21.3. pirkimo procediiroms atlikti pildo Pirkimo paraiska. Kartu su Pirkimo paraiska rengia
ir pateikia pirkimo objekto techning specifikacija, pirkimo sutarties projekta arba pagrindines pirkimo
sutarties salygas (jei tokias sitilo) ir pagrindima dél pirkimo objekto neskaidymo j dalis (tarptautiniy
pirkimy atveju ir kai atliekamas statinio statybos darby ir statinio projektavimo paslaugy pirkimas),
savo kompetencijos ribose taip pat pateikia kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie sitilomi), kokybés
vadybos / aplinkos apsaugos standartus (jei tokie sitilomi), aplinkos apsaugos kriterijus, pasitlymy
vertinimo Kriterijus;

21.4. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija, nurodyta $iy
Taisykliy 21.3 papunktyje, Pirkimy organizatoriui arba Komisijai;

21.5. inicijuoja pagal preliminarigja sutartj atliekamas atnaujinto tiekéjy varzymosi
procediiras;



informacija Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo priezilira atsakingam asmeniui,

21.7. teikia atsakymus ] gautus tiekéjy pateiktus klausimus, susijusius su jo parengta
informacija;

21.8. teikia rastg dél tiekéjo pasiiilytos kainos priimtinumo (jeigu pasiiilyme nurodyta kaina
virsija pirkimui skirtas 1é3as);

21.9. teikia iSvadas d¢l pasitlymo atitikimo techninés specifikacijos reikalavimams (jeigu
reikalinga).

22. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

22.1. Kai Pirkimy organizatorius yra VP skyriaus darbuotojas:

22.1.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras MVP tvarkos apra$o nustatytais atvejais ir
tvarka;

22.1.2. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminarigja(-sias) sutartj(-is);

22.1.3. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo procediiras;

22.1.4. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procediira
ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

22.1.5.rengia pirkimo dokumentus ir, jei reikalinga, sitlo papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus, pasitlymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy
nenurod¢ Pirkimy iniciatorius;

22.1.6. pirkimo procediry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
numatyti, gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima,

22.1.7.per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokejimo, pirkimo sutartj ir laiméjusj pasiiilymg skelbia
CVPIS;

22.1.8.CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir gali skelbti
Uzimtumo tarnybos interneto svetainés skiltyje ,,Viesieji pirkimai®.

22.2. Kai Pirkimy organizatorius yra ne VP skyriaus darbuotojas, jis:

22.2.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras neskelbiamos apklausos biidu MVP tvarkos
apraSe nustatytais atvejais ir tvarka, kai pirkimo verté ne didesné kaip 15000 Eur (penkiolika
tukstanciy eury) be PVM;

22.2.2.yra atsakingas uz savo vykdyty pirkimy Zodines sutartis (saskaitas-faktiiras): tinkama
1SraSyma, uZregistravima, suderinima.

23. Viesyju pirkimy komisija dirba pagal Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamenta, ir
be kity jai nustatyty funkcijy:

23.1. vykdo tarptautinés vertés, supaprastintus ir mazos vertés pirkimus, kuriy numatomos
sudaryti pirkimo sutarties verté virSija Taisykliy 11 punkte numatyta verte, jei Uzimtumo tarnybos
direktoriaus ar jo jgalioto asmens rezoliucija Pirkimo paraiskoje nepaskiriama kitaip;

23.2. jeireikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekeéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo
kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé Pirkimy iniciatorius arba sitilo
pateikty reikalavimy pataisymus.

24. Uz sutarciy vykdymo prieZiiira atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

v —

v —

paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
laikymasi;

24.2. pasiraso prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip patvirtindamas,
kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby, ir vizuoja gautas saskaitas
faktiras (PVM saskaitas fakturas) ar kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos
dokumentus, kuriuos i§ elektroninés sistemos E. saskaita perduoda atsakingiems darbuotojams;



24.3. inicijuoja sitlymus dé¢l sutarCiy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui;

24.4. esant poreikiui, rengia sutar¢iy pratesimo, keitimo ar nutraukimo projektus;

24.5. valstybés tarnybos ar darbo kaitos atveju, perduoda priziirimy sutarciy vykdymo
dokumentus tiesioginiam vadovui arba kitam Uzimtumo tarnybos direktoriaus paskirtam darbuotojui
ir apie tai informuoja Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg
atsakingg asmen].

25. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

25.1. atsako uz duomeny CVP IS apie Uzimtumo tarnyba aktualumg ir teisinguma,
administruoja UZzimtumo tarnybos darbuotojams suteiktas teises;

25.2. sukuria ir registruoja naujus Uzimtumo tarnybos CVP IS naudotojus (pvz. Viesyjy
pirkimy komisijos narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems
pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

25.3. esant poreikiui, panaikina darbuotojy prieiga pric CVP IS.

111 SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDURU ETAPAI

PIRMASIS SKIRSNIS
PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO FORMAVIMO ETAPAS

26. Uzimtumo tarnybos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj
formuoja ir uz poreikio tikslingumg atsako Pirkimy iniciatorius, inicijuodamas prekiy, paslaugy ar
darby, reikalingy administracijos padalinio funkcijy ir uzdaviniy vykdymui, pirkima.

27. Pirkimy iniciatorius, atsizvelgdamas j Uzimtumo tarnybos struktiirinio padalinio veiklos
uzdavinius ir tikslus, iki einamyjy mety gruodzio 20 d. elektroniniu pastu pateikia Uz pirkimy
planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingam asmeniui Pirkimy sarasa apie
Kitais biudzetiniais metais Uzimtumo tarnybos struktiirinio padalinio reikméms reikalingas pirkti
prekes, paslaugas ir darbus.

28. Pirkimy iniciatorius, pries teikdamas Pirkimy sarasa, privalo:

28.1. perzitréti galiojancias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslingumg pratesti
pasiraSyty sutarCiy galiojima (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uZtikrindamas
nepertraukiamg Uzimtumo tarnybos funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima;

28.2. atlikti Rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

28.3. jvertinti galimybe¢ prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pateikti sitilyma dé¢l konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis
CPO elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu
katalogu). Jei teikiamas siiilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu
katalogu, turi biiti pateikiami ir tokj sprendima pagrindziantys argumentai;

28.4. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiamg pirkimg — jvertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones.

ANTRASIS SKIRSNIS
PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

29. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilira atsakingas
asmuo, gaves i$ Pirkimy iniciatoriy pirkimy poreikj, rengia Pirkimy plano projekta:

29.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendrajj viesyjy pirkimy zodyna,
patvirtinta Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 del
bendro vieyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas, p. 3)
(su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d. reglamento (EB) Nr.



213/2008, 1§ dalies keiciancio Europos Parlamento ir Tarybos reglamentg (EB) Nr. 2195/2002 dél
bendro viesyjy pirkimy zZodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir
2004/18/EB dél viesyjy pirkimy tvarkos, kad CPV bty atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1) (toliau —
BVPZ);

29.2. vadovaudamasis VP] 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo
vertés skaic¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27
d. jsakymu Nr. 1S-94 , D¢l Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos
patvirtinimo®, nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

29.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 - 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

29.4. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

29.5. jvertina galimybg pirkimg atlikti CVP IS priemonémis.

30. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilira atsakingas
asmuo suderina parengta Pirkimy plano projekta su Pirkimy iniciatoriais, kancleriu, Planavimo ir
monitoringo skyriumi, Veiklos finansy valdymo ir kontrolés skyriumi ir / ar Priemoniy finansy
valdymo ir kontrolés skyriumi ir ne véliau kaip iki einamyjy biudZetiniy mety sausio 15 d. teikia jj
Uzimtumo tarnybos direktoriui tvirtinti.

31. Uzimtumo tarnybos direktoriui patvirtinus Pirkimy plang, Uz pirkimy planavima,
organizavima ir pirkimy organizavimo priezilirag atsakingas asmuo parengia Pirkimy suvesting ir,
vadovaudamasis VP] 26 straipsnio nuostatomis, ne véliau nei iki einamyjy biudzetiniy mety kovo
15 d. jg paskelbia CVP IS, Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka. Pirkimy suvestiné papildomai
gali biiti paskelbta ir UZimtumo tarnybos interneto svetainés skiltyje ,,VieSieji pirkimai®.

32. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti patvirtintg Pirkimy plana,
Pirkimy iniciatorius, atlikgs Siy Taisykliy 29 punkte numatytus veiksmus, pateikia Uz pirkimy
planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingam asmeniui elektroniniu pastu
prane$img dél Pirkimy plano keitimo. Pirkimy iniciatorius nedelsdamas informuoja Uz pirkimy
planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitra atsakingg asmenj apie tuos j Pirkimy
plang jtrauktus pirkimus, kuriy nenumatoma vykdyti ir dél kuriy pirkimy paraiSkos nebus teikiamos.

33. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas
asmuo, i§ Pirkimy iniciatoriaus gaves elektroniniu pastu prane$ima dél Pirkimy plano keitimo,
pradeda Pirkimy plano keitimo procediirg ir atlicka visus Taisykliy 30 punkte numatytus veiksmus.
Suderings Pirkimy plano pakeitima Taisykliy 31 punkte nustatyta tvarka, jj teikia tvirtinti UZimtumo
tarnybos direktoriui, ir, jj patvirtinus, per 5 darbo dienas patikslina paskelbtg Pirkimy suvesting CVP
IS ir gali paskelbti Uzimtumo tarnybos interneto svetainés skiltyje ,,VieSieji pirkimai*.

34. Siekiant laiku panaudoti suplanuotas 1ésas, jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby
bei tinkamai taikyti vieSyjy pirkimy procediiry atlikimo terminus Pirkimy planas gali buti
nekei€iamas ir pirkimai gali biti atliekami iki Pirkimy plano patvirtinimo ar patikslinimo:

34.1. kai dél aplinkybiy, kuriy UZimtumo tarnyba negaléjo i§ anksto numatyti, iskyla poreikis
ypac skubiai vykdyti Pirkimy plane nenurodytg pirkima;

34.2. kai konkretaus pirkimo, nurodyto Pirkimy plane, vykdymo metu keiciasi informacija,
susijusi su tuo pirkimu.

35. Taisykliy 34 punkte nurodytais atvejais pirkimai vykdomi vadovaujantis Uzimtumo
tarnybos direktoriaus ar jo jgalioto asmens patvirtinta Pirkimy iniciatoriaus parengta Pirkimo paraiska.
Tokiais atvejais pirkimy btidg nustato Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo
priezitrg atsakingas asmuo. Tokiy pirkimy vertés turi biiti jvertintos (jtrauktos) kei¢iamame Pirkimy
plane, uztikrinant, kad pagal pirkimo verte biity pasirinktas tinkamas pirkimo biidas. Sie pakeitimai j
Pirkimy plang jtraukiami tuomet, iSskyrus neesminius pakeitimus (korekcinio pobudzio pakeitimai,
pirkimo ketvirtis, pirkimo pavadinimas ir apra§ymas, iniciatorius), kai bus rengiamas naujas Pirkimy
plano keitimas.

36. Uz savalaikj Pirkimy plano jgyvendinimg atsakingas Pirkimy iniciatorius, pateikes
poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus.



TRECIASIS SKIRSNIS
PIRKIMO INICIJAVIMO IR PASIRENGIMO ETAPAS

37. Pirkimas gali buti pradétas, jeigu yra Uzimtumo tarnybos direktoriaus ar jo jgalioto
asmens patvirtinta Pirkimy iniciatoriaus uzpildyta Pirkimo paraiSka. Pirkimo paraiSka gali bati
pateikiama dél kiekvieno pirkimo atskirai arba viena Pirkimo paraiSka bendrai numatomy isigyti prekiy,
paslaugy ar darby sumai, taip pat keliems pirkimo objektams.

38. Uz Pirkimo paraiSky pateikimg laiku, Pirkimo paraiSkoje pateiktus duomenis bei kartu
teikiamus (jei reikia) sutarties projekta ir techninés specifikacijos reikalavimus, jy iSaiSkinima
pirkimo procediiry metu atsako Pirkimy iniciatorius.

39. Pirkimy iniciatorius, prie$ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediiras, jei tikslinga,
pakartotinai atlieka Rinkos tyrima, reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia j
informacija apie anks¢iau vykdytus analogiskus ar panaSius pirkimus ir sutar¢iy jgyvendinimg ir
uzpildo Pirkimo paraiska.

40. Techning specifikacijg Pirkimy iniciatorius rengia vadovaudamasis Viesyjy pirkimy
istatymo 37 straipsnio reikalavimais. Atliekant mazos vertés pirkimus, neprivaloma vadovautis
Viesyjy pirkimy jstatymo 37 straipsnyje nustatytais reikalavimais, taciau bet kuriuo atveju turi buti
laikomasi VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnyje nurodyty principy.

41. Pirkimy iniciatorius Pirkimo paraiska kartu su technine specifikacija, suderings su savo
tiesioginiu vadovu, Planavimo ir monitoringo skyriumi, Veiklos finansy valdymo ir kontrolés
skyriumi, Priemoniy finansy valdymo ir kontrolés skyriumi, kai pirkimas susij¢s su Uzimtumo
tarnybos vykdomu projektu, Viesyjy pirkimy skyriumi ir Teisés skyriumi, kai prie Pirkimo paraiskos
pridedamas pirkimo sutarties projektas, teikia tvirtinti Uzimtumo tarnybos direktoriui ar jo jgaliotam
asmeniui.

42. Uzimtumo tarnybos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui rezoliucija patvirtinus Pirkimo
paraiska, ja uZregistravus, ji teikiama vykdymui Komisijai ar Pirkimy organizatoriui, nepatvirtinta
Pirkimo paraiska — grazinama Pirkimy iniciatoriui tobulinti arba grazinama su rezoliucija nevykdyti
vieSojo pirkimo.

43. Pirkimo dokumentus, pagal Pirkimy iniciatoriaus parengta ir Uzimtumo tarnybos
direktoriaus ar jo jgalioto asmens patvirtinta Pirkimo paraiSka su technine specifikacija, sutarties
projektu ir kitais priedais (jei reikia), rengia pirkimg vykdysiantis VieSyjy pirkimy skyriaus
darbuotojas.

44. Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas
asmuo negali vizuoti Pirkimo paraiskos, jei ji uzpildyta netinkamai ir (arba) kartu su Pirkimo paraiska
néra pateikta visa Taisykliy 21.3 papunktyje nurodyta informacija, arba vizuodamas privalo nurodyti
kokios informacijos ir (ar) dokumenty triiksta.

45. Esant poreikiui, Pirkimy iniciatorius gali konsultuotis su Uz pirkimy planavima,
organizavima ir pirkimy organizavimo prieZilirg atsakingu asmeniu, kitais darbuotojais, VieSyjy
pirkimy komisija ar Pirkimy organizatoriumi.

46. Rengdamas pirkimo dokumentus, VP skyrius turi teis¢ gauti i§ Pirkimy iniciatoriaus ir
kity Uzimtumo tarnybos darbuotojy visg informacija, reikalingg pirkimo dokumentams parengti ir
pirkimo procediiroms atlikti.

47. Pirkimo paraiska, Komisijos posédziy protokolai ir pirkimo dokumentai derinami
pazangiuoju elektroniniu parasu, kuris neatitinka kvalifikuotam elektroniniam paraSui keliamy
reikalavimy, bet yra prilyginamas rasytiniam darbuotojo parasSui, per UZzimtumo tarnybos dokumenty
valdymo sistemg (toliau — DVS), popieriniai dokumentai gali biiti derinami esant ypatingai skubai
arba neveikiant DVS.

KETVIRTASIS SKIRNIS
PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS



48. Uzimtumo tarnybos pirkimus atlieka Komisija, sudaryta vadovaujantis VieSyjy pirkimy
jstatymo 19 straipsniu, ar Pirkimy organizatorius. Komisija turi teis¢ atlikti visus pirkimus, Pirkimy
organizatorius, kuris yra VP skyriaus darbuotojas — supaprastintus mazos vertés pirkimus, kai prekiy,
paslaugy ar darby numatoma sudaryti pirkimo sutarties verté ne didesné nei 30 000 Eur (trisdesimt
tikstanciy eury) be PVM. Pirkimy organizatorius, kuris néra VP skyriaus darbuotojas gali atlikti
mazos vertés neskelbiamus pirkimus, kai prekiy, paslaugy ar darby numatoma sudaryti pirkimo
sutarties verté nevirSija 15 000 Eur (penkiolika tikstanciy eury) be PVM.

49. Kai pirkimg atliecka Komisija, ji svarsto ir tvirtina VP skyriaus parengtus pirkimo
dokumentus Komisijos posédyje. Priimtus sprendimus Komisija jformina protokolu.

50. Kai pirkimg atlieka Pirkimy organizatorius, jis vykdo pirkimo procediiras Viesyjy
pirkimy jstatyme ir / ar MVP tvarkos apraSe nustatyta tvarka.

51. Pirkimus, naudojantis CPO elektroniniu katalogu ir / ar naudojantis CVP IS
priemonémis atlieka VP skyriaus pirkimy organizatorius ir / ar Komisija.

52. Vykdant pirkimg neskelbiamos apklausos biidu zodziu su tiek¢jais gali biiti
bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija
apie prekiy, paslaugy ar darby kaing. Apklausiant rastu, kvietimas tiekéjams pateikiamas pastu, faksu,
elektroniniu pastu, CVP IS priemonémis ar kitomis priemonémis.

53. Kitais, nei$vardintais Siose Taisyklése, atvejais, kai mazos vertés pirkimas atliekamas
neskelbiamos apklausos biidu, vadovaujamasi MVP tvarkos aprase nustatyta tvarka.

54. Su pirkimu susijusius apmokeéjimo dokumentus (saskaitg-faktiira, saskaitg iSankstiniam
apmokéjimui ar kitg nustatytos formos dokumenta) Uzimtumo tarnybos darbuotojas, atsakingas uz
pirkimo sutarties vykdyma, perduoda Veiklos finansy valdymo ir kontrolés skyriui arba Priemoniy
finansy valdymo ir kontrolés skyriui.

55. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja Pirkimy organizatorius arba pirkimg atliekanti Komisija.
Atskirais atvejais Uzimtumo tarnybos direktoriaus jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali buti sudaryta
atskira komisija. Nagrin¢jant pretenzija, gali buti kreipiamasi | Pirkimy iniciatoriy, kuris, privalo
pareiksti argumentuota nuomong dél gautos pretenzijos. Pirkimy organizatorius arba Komisija esant
poreikiui (pakoregavus paraiskoje nurodyta informacija, pirkimo sutarties salygas ir pan.) suderina
parengto atsakymo dél pretenzijos projektg su Pirkimy iniciatoriumi, VP ir Teisés skyriais.

56. Papildomg informacija, taip pat atsakymams j tiekéjy paklausimus ar pretenzijas
parengti reikalingg informacijg (jei $i informacija ar pretenzija susijusi su Pirkimo paraiskoje ir (ar)
techninéje specifikacijoje, ir (ar) sutarties projekte pateiktais duomenimis) Pirkimy organizatoriui
arba pirkimg atliekanciai Komisijai pagal kompetencijg ne véliau kaip per 2 darbo dienas, kai gauta
pretenzija, ir ne véliau kaip per 1 darbo diena, kai gautas paklausimas, teikia Pirkimy iniciatorius.

57. Susirasingjimas su tiekéjais, kai pirkimas atliekamas CVP IS priemonémis, vykdomas
CVP IS susiraSin¢jimo priemonémis. Kai pirkimas atlieckamas ne CVP IS priemonémis,
susiraSinéjimas su tiekéjais vykdomas rastu (elektroniniu pastu, faksu ar pan.). Susirasiné¢jimag vykdo
Komisijos narys (VP skyriaus darbuotojas, atsakingas uz pirkimg) arba Pirkimy organizatorius.

58. Visi VP skyriaus rengiami rastai, susij¢ su pirkimy procediiry vykdymu, atsakymai j
tiekéjy paklausimus, praSymus, pretenzijas, taip pat pirkimy skelbimai, skelbimai apie sudarytas
sutartis ir ataskaitos bei kiti informacinio pobtidZio dokumentai teikiami pirkimus reglamentuojanciy
teisés akty nustatyta tvarka, pasiraSomi Dokumenty pasiraSymo ir derinimo tvarkos aprase,
patvirtintame UZimtumo tarnybos direktoriaus 2018 m. spalio 1 d. jsakymu Nr. V-471 D¢l
Dokumenty pasira§ymo ir derinimo tvarkos apraSo patvirtinimo* (toliau — Dokumenty pasira§ymo ir
derinimo tvarkos aprasas), nustatyta tvarka.

59. Kiekvienas atliktas pirkimas registruojamas pirkimy Zurnale (toliau — Zurnalas),
skirtame Uzimtumo tarnybos einamaisiais biudZetiniais metais atliekamy prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy apskaitai. Zurnalg elektroninéje laikmenoje pildo Uz pirkimy planavima, organizavimg ir
pirkimy organizavimo priezitirg atsakingas asmuo arba VP skyriaus darbuotojas, atsakingas uz
pirkima.

PENKTASIS SKIRSNIS
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PIRKIMO SUTARCIU RENGIMO IR SUDARYMO ETAPAS

60. Pirkimo sutartj su laiméjusj pasiilyma pateikusiu tiekéju rengia VP skyriaus
darbuotojas, atsakingas uz pirkima.

61. Pirkimo sutartis rengiama pagal UZimtumo tarnybos direktoriaus patvirtintas sutaréiy
formas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, Viesyjy pirkimy jstatymu, kitais
pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais, grieztai laikantis pirkimo dokumentuose ir pasiilyme,
kuris pripazintas laiméjusiu, nustatyty salygy bei Kitais tam tikros rusies pirkimo sutarciy sudarymo
tvarka reglamentuojanciais teisés aktais. Mazos vertés pirkimy atveju, sutarties projekta gali pateikti
ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj.

62. Pirkimo sutartis sudaroma tik atlikus pirkimo procediras ir nustacius laiméjusj
pasiiilymg. Jeigu pirkimo sutarties forma buvo pridéta prie pirkimo dokumenty, pirkimo sutarties,
rengiant ja pasiraSymui su laiméjusj pasilyma pateikusiu tiekéju, keisti negalima, isskyrus
korekcinio pobtdzio pakeitimus.

63. Pirkimo sutartis turi biiti sudaroma nedelsiant, bet ne anks¢iau, negu pasibaigé VieSyjy
pirkimy jstatyme nustatytas pirkimo sutarties sudarymo atid¢jimo terminas. Pirkimo sutarties
sudarymo atidéjimo terminas gali biiti netaikomas VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 8 dalyje
nustatytais atvejais.

64. Pirkimo sutartyje, kai ji sudaroma rastu, turi baiti pateikta Viesyjy pirkimy jstatymo 87
straipsnyje nurodyta informacija.

65. VP skyriaus darbuotojas, atsakingas uz pirkimg, parengta pirkimo sutartj derina
Uzimtumo tarnybos direktoriaus patvirtinto Dokumenty pasiraSymo ir derinimo tvarkos apraso
nustatyta tvarka.

66. Pirkimo sutartys pasiraSomas elektroniniais parasais. Jeigu yra bitina pirkimo sutartj
pasirasyti ne elektroniniu parasu, pasiraSoma tiek pirkimo sutarties egzemplioriy (originaly), kiek yra
pirkimo sutarties Saliy.

67. Pirkimy iniciatorius, keisdamas, pildydamas pirkimo sutartis, turi jvertinti, ar toks
pirkimo sutarties keitimas yra leistinas vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 89 straipsnio
nuostatomis.

68. Laim¢jusio dalyvio pasililyma, sudaryta pirkimo sutartj, preliminarigja sutartj ir Siy
sutarCiy pakeitimus VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje nustatyta tvarka skelbia uz
atitinkama pirkimg atsakingas VP skyriaus darbuotojas, kuriam buvo pavesta atlikti konkrety
pirkimg. Pirkimy iniciatoriui pazeidus Taisykliy 74 punkte susitarimo pateikimui nustatytg terming,
atsakomybe del galimo vélavimo paskelbti pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) pakeitimus,
tenka Pirkimy iniciatoriui. Kitais atvejais uz laiku nepaskelbtus sutarties sglygy pakeitimus
atsakomyb¢ tenka uz atitinkama pirkima atsakingam VP skyriaus darbuotojui, kuriam buvo pavesta
atlikti konkrety pirkima.

SESTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMO ETAPAS

69. Pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuoja Uz sutarCiy vykdymo priezilirg atsakingas
asmuo arba Pirkimy iniciatorius (strukturinis padalinys, inicijaves pirkimg, kuriam jvykus, sudaryta
pirkimo sutartis) (jei pirkimo sutartyje toks darbuotojas nenurodytas arba jis nebedirba Uzimtumo
tarnyboje, arba jo funkcijos pasikeitusios) (toliau — Uz sutar¢iy vykdymo priezitrg atsakingi
asmenys).

70. Jei pirkimo sutartyje nustatyta, kad pristatytoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar
atliktiems darbams priimti turi baiti sudaroma komisija, ji sudaroma Uzimtumo tarnybos direktoriaus
jsakymu. Jsakymy projektus dél prekiy pristatymo, paslaugy teikimo, ar darby atlikimo priémimo
komisijy sudarymo rengia Uz sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingi asmenys.

71. Uz sutaréiy vykdymo priezitirg atsakingi asmenys, privalo:
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71.1. patikrinti ar tiekéjas, su kuriuo sudaryta pirkimo sutartis, pateiké pirkimo sutarties
ivykdymo uztikrinima (jei buvo reikalaujama), o pirkimo sutarties ar prekiy pristatymo / paslaugy
suteikimo / darby atlikimo pagal pirkimo sutart] pratgsimo atveju — naujg ar pratestg pirkimo sutarties
jvykdymo uztikrinimg (jei buvo reikalaujama), ir ar $is uztikrinimas pateiktas laikantis pirkimo
dokumentuose ir pirkimo sutartyje nustatyty reikalavimy;

71.2. stebéti, ar tinkamai laikomasi pirkimo sutartyje nustatyty terminy ir kity jsipareigojimy;

71.3. jei buvo atlikti mokéjimai, patikrinti ar atsiskaitant uz faktiskai pristatytas prekes,
suteiktas paslaugas, atliktus darbus, buvo laikomasi apmokéjimo tvarkos ir kainy (jkainiy), nustatyty
pirkimo sutartyje;

71.4. stebéti ar pirkimo sutarties sglygos kei¢iamos laikantis VieSyjy pirkimy jstatymo 89
straipsnyje nustatyty reikalavimy, ar pirkimo sutarties objektas atitinka pirkimo dokumentuose ir
pirkimo sutartyje nustatytus reikalavimus, ar tinkamai vykdomi pirkimo sutartyje nustatyti garantiniai
jsipareigojimai, ar pirkimo sutarties pratgsimy, jeigu tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje,
skaicius ir trukmé nepazeidzia pirkimo sutarties salygy;

71.5. jei pazeidziamos (buvo pazeistos) pirkimo sutarties sglygos — patikrinti, ar pareikalauta
/ ketinama reikalauti netesyby;

71.6. pastebéjus pirkimo sutarties vykdymo triikumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui
svarbioms aplinkybéms, privalo rastu kreiptis ] tiekéja praSydamas istaisyti trukumus. Tais atvejais,
kai yra teisinis pagrindas taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uztikrinimo budus
(delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais,
Uz sutar¢iy vykdymo priezilirg atsakingas asmuo, suderings su Teisés skyriumi ir Uz pirkimy
planavima, organizavima atsakingu asmeniu, parengia prane$img tiekéjui arba atlieka kitus pirkimo
sutartyje nustatytus veiksmus;

71.7. kai vykdant sudarytg sutart] atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo sutartyje
nustatytas sglygas, nutraukti sutartj, inicijuoja tokj pakeitimg ir parengia susitarimo dél pirkimo
sutarties pakeitimo ar nutraukimo projektg ir, suderings su Teisés skyriumi, Uz pirkimy planavima,
organizavima atsakingu asmeniu, Planavimo ir monitoringo skyriumi, Veiklos finansy valdymo ir
kontrolés skyriumi, Priemoniy finansy valdymo ir kontrolés skyriumi, kai pirkimas susijgs su
UzZimtumo tarnybos vykdomu projektu, pateikia atsakingam asmeniui pasiraSyti ir uzregistruoja
pirkimo sutarties pakeitima DVS;

71.8. patikrinti ar tiekéjas, su kuriuo sudaryta pirkimo sutartis, pateiké pirkimo sutarties
jvykdymo uztikrinima (jei buvo reikalaujama), o pirkimo sutarties ar prekiy pristatymo / paslaugy
suteikimo / darby atlikimo pagal pirkimo sutart] pratgsimo atveju — nauja ar pratestg pirkimo sutarties
jvykdymo uZtikrinima (jei buvo reikalaujama), ir ar $is uZztikrinimas pateiktas laikantis pirkimo
dokumentuose ir pirkimo sutartyje nustatyty reikalavimy;

71.9. suderinti Pirkimo sutarties jvykdymo uztikrinimg (jei buvo reikalaujama) su Teisés
skyriumi.

72. Pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby priémimg organizuoja Uz sutarciy
vykdymo priezilirg atsakingi asmenys, o perdavimo ir priémimo aktus pirkimo sutartyje nustatyta
tvarka pasiraso pirkimo sutartyje nurodytas Uz sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo arba
priémimo komisija.

73. Pakeitus pirkimo sutartj (preliminarigjg sutartj) ar jg pratgsus, Uz sutarciy vykdymo
prieziiirg atsakingi asmenys ne véliau kaip per 3 darbo dienas VP skyriui privalo pateikti abiejy
pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) Saliy pasiraSyto susitarimo dél sutarties pakeitimo ar
pratgsimo kopija.

IV SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU TEIKIMAS

74. Visas vieSojo pirkimo ataskaitas bei skelbimus, susijusius su pirkimais, VieSyjy pirkimy
Jjstatymo nustatyta tvarka parengia ir VieSyjy pirkimy tarnybai pateikia uz atitinkamg pirkimag
atsakingas VP skyriaus darbuotojas, kuris atsako, kad vieSojo pirkimo procediiry ataskaitos bei
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skelbimai biity pateikti VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose teisés aktuose nustatyta tvarka ir
terminais.

75. Pirkimy dokumentai saugomi VP skyriuje (dokumenty bylas suformuoja Komisijos
sekretorius, VP skyriaus Pirkimy organizatorius, ne VP skyriaus Pirkimy organizatorius, kuris atliko
pirkima).

76. Bendras Uzimtumo tarnybos ataskaitas VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka ir terminais parengia ir VieSyjy pirkimy
tarnybai CVP IS priemonémis pateikia Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo
prieziurg atsakingas asmuo.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

77. Visi su pirkimais susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymo ir Viesyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnio 6 dalyje nustatyta tvarka.

78. Uz Taisyklése nustatyty pareigy nesilaikyma valstybés tarnautojams gali biiti taikoma
tarnybiné atsakomybé Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka, o
darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, — atsakomybé dél darbo pareigy pazeidimo Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka. Valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems
pagal darbo sutartis, taip pat gali buti taikoma materialiné atsakomybé Valstybés tarnybos jstatymo
ar Darbo kodekso nustatyta tvarka.

79. Pasikeitus Taisyklése nurodyty teisés akty nuostatoms, teisés aktams netekus galios arba
isigaliojus naujiems teisés aktams, kurie kitaip reguliuoja Taisyklése aptariamus aspektus,
Taisyklémis vadovaujamasi tiek, kiek jos neprieStarauja teisés aktams, kartu atsizvelgiant |
pasikeitusj, teisés aktuose jtvirtintg teisinj reguliavima.




(Reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir darby sqraso forma)

Uzimtumo tarnybos prie Lietuvos Respublikos
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos vieSyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
1 priedas

UZIMTUMO TARNYBA PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS

Pirkimo iniciatorius (skyriaus pavadinimas)

20 METAIS REIKALINGU PIRKTI
PREKIU, PASLAUGU IR DARBU SARASAS

20 m. d. Nr.
Eil. | Prekés, Prekeés, Prekés, Preliminari Sutarties trukmé su Numatomy Ketvirtis, Data, kada Bus atliekamas BVZP
Nr. | paslaugos | paslaugosar | paslaugos ar Visos sutarties visais galimais pirkti prekiy kada reikalinga pirkimas: kodas (jei
ar darbai darbo darbo trumpas (jskaitant pratgsimais/ mato kiekiai bei pirkimas preke, rezervuotas (pagal | Zinomas)
pavadinimas | apibudinimas galimus vienetai/ ar tai paslaugy ar turi biiti paslaugaar | VPI 23, 24 str.),
pratesimus)/ vienkartinis darby pradétas darbai per CPO, per
pirkimo verté pirkimas/ pirkimai apimtys (jei rezultatas CVP IS,
Eur be PVM pagal poreikj jmanoma) skelbiamas,
neskelbiamas
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Pastabos:
Sarasa parengé:
(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)




Uzimtumo tarnybos prie Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministerijos viesyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
2 priedas

(Uzimtumo tarnybos prie Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijai reikalingy prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy plano
forma)
PATVIRTINTA
Uzimtumo tarnybos prie Lietuvos Respublikos
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
direktoriaus 20 m. d. jsakymu Nr.

UZIMTUMO TARNYBOS PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS
20__ METU PREKIU, PASLAUGU IR DARBU VIESUJU PIRKIMU PLANAS
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Uzimtumo tarnybos prie Lietuvos
Respublikos socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés taisykliy

3 priedas

(Pirkimo paraiskos forma)

UZIMTUMO TARNYBA
PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO
MINISTERIJOS
TVIRTINU
(Uzimtumo tarnybos direktoriaus ar jo jgalioto
asmens pareigy pavadinimas)
(parasas™)
(vardas ir pavarde)
PIRKIMO PARAISKA
Data, Nr.
Eil. Pavadinimas AprasSymas

Nr.

1 | Pirkimo objekto pavadinimas
(nurodoma kq norima pirkti, ar tai bus prekes,
paslaugos, ar darbai)

2 | Pirkimo vykdymo pagrindas:

1. Patvirtintas pirkimy planas (nurodoma plano
eiluté);

2. Sprendimas (data, protokolo Nr.);

3. Projekty jgyvendinimo priemoniy planas;

4. Nuo perkanciosios organizacijos
nepriklausancios aplinkybés, kuriomis
grindzZiama ypatinga skuba;

5. Kita (pirkimo pagrindimas, jei pirkimas
nejtrauktas j metinj pirkimy plang, argumentacija
pirkimo vykdymo butinumui ir Kt.)

3 | Orientaciné planuojamos/(-y) sudaryti pirkimo
sutarties/(-iy) verté/(-s) Eur be pridétinio vertés
mokesCio (orientaciné perkamo(-y) objekto(-y)
verté)

4 | Finansavimo Saltinis, biudzZeto eiluté

5 | Reikalingas kiekis ar apimtys, atsizvelgiant j visa
pirkimo sutarties(-iy) trukmg¢ su galimais
pratgsimais




6 | Pirkimg vykdys

(Nuolatiné vieSyjy pirkimy komisija, pirkimo
organizatorius (nurodomos pareigos, vardas,
pavarde))

BVPZ kodas

\l

8 | Tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai

(biitina nurodyti, jei yra ekonominés ir finansinés
bitklés, techninio ir profesinio pajégumo
kvalifikaciniai reikalavimai galimam tiekéjui)

9 | Informacija, reikalinga identifikuoti pirkimo
objekta, t. y. pirkimo objekto apraSymas, galutiné
techniné specifikacija, komisijos, nagrinéjusios
pastabas ir pasitlymus dél paskelbto techninés
specifikacijos projekto, protokolas, pirkimo
objekto  charakteristikos, planai, bréziniai,
projektai.

(Didesnés  apimties informacija gali  biti
pridedama kaip priedas prie paraiskos)

10 | Sutarties projektas, sutarties trukmé su galimais
pratgsimais, pasiiilymo pateikimo forma ir kita,
kas reikalinga organizuoti pirkimo procediras

11 | Ekonomiskai naudingiausio pasiiilymo iSrinkimo
Kriterijus

(pagal kokj kriterijy turéty biti atliekamas
vertinimas:/) kainos ar sgnaudy ir kokybés
santykj; 2) sqnaudas,; 3) kaing. Jei kainos ar
sgnaudy ir kokybés santykj, tai informacija, kaip
turéty  pasiskirstyti  balai, pridedama prie
paraiskos)

12 | Taikytini aplinkos apsaugos kriterijai (iSskyrus
sutartis, sudarytas zodZiu)

13 | Informacija, ar taikytini (ir kokie) energijos
vartojimo efektyvumo reikalavimai

14 | Pateikiamas pagrindimas, kodél atsisakoma pirkti
CPO kataloge nurodytas prekes, paslaugas, darbus
(jel numatoma pirkimo sutarties verté didesné kaip
15 000 Eur be PVM)

15 | Jei paraiska teikiama d¢l pirkimo, apie kurj nebus
paskelbta, sitilomy kviesti tiekéjy saraSas

16 | Siulomy kviesti tiekéjy saraSo pagrindimas
(iskaitant VP] 23 ir 24 str. nurodytas jstaigas ir
jmones)

17 | Pirkimo budas

18 | Teisés akto nuoroda ir kita papildoma informacija

Pirkimo paraiskos rengé¢jas

(parasas™)

Pirkimo iniciatorius
(UzZimtumo tarnybos struktirinio padalinio vadovas arba darbuotojas,
kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby)

(parasas™)

SUDERINTA:




Pirkimo iniciatoriaus tiesioginis vadovas

(parasas*)
Planavimo ir monitoringo skyriaus vedéjas

(parasas*)
Veiklos finansy valdymo ir kontrolés skyriaus vedéjas

(parasas™)
Priemoniy finansy valdymo ir kontrolés skyriaus vedéjas
(jeigu pirkimas susijes su projektu) (parasas™)
Verciy skaiciuotojas

(parasas*)
Viesyjy pirkimy skyriaus vedéjas
(jeigu verciy skaiciuotojas yra ir VieSyjy pirkimy skyriaus vedéjas,
pildoma 1 eilute) (parasas™)
Teisés skyriaus vedé¢jas
(jeigu pridedamas vieSojo pirkimo pardavimo sutarties projektas) (parasas)

* Gali biti pasirasSoma pazangiuoju elektroniniu parasu, KuUris neatitinka kvalifikuotam elektroniniam parasui keliamy
reikalavimy, bet yra prilyginamas rasytiniam darbuotojo parasui, ir registruojama DVS j E bylg.



Uzimtumo tarnybos prie Lietuvos
Respublikos socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés taisykliy

4 priedas

UZIMTUMO TARNYBA PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS SOCIALINES APSAUGOS IR
DARBO MINISTERIJOS

(padalinio pavadinimas, pasizadéjimq pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavardeé)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vieta)

Budamas

H
(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas, pvz.: vieSyjy pirkimy komisijos pirmininku, jo pavaduotoju, komisijos nariu, ekspertu,

pirkimy iniciatoriumi ar pirkimy organizatoriumi)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo (toliau — VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar
pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Uzimtumo tarnybos prie
Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Uzimtumo tarnyba)
interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar Uzimtumo tarnybos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos
Jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurod¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VPI ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauty VPI reikalavimams, visuomengés interesams
ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekejy ir (arba) Uzimtumo tarnybos
interesus arba trukdyty uztikrinti sazininga konkurencija.

4. Esu jspétas (-a), kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti Uzimtumo tarnybai ir tiekéjams
padarytus nuostolius.

(vardas, pavarde, parasas**)




** Gali buti pasirasoma pazangiuoju elektroniniu parasu, kuris neatitinka kvalifikuotam elektroniniam parasui keliamy
reikalavimy, bet yra prilyginamas raSytiniam darbuotojo parasui, ir registruojama DVS j E bylg.



